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Vyhrada: Cilem dokumentu je poskytnuti zakladnich informaci pro podnikani. Hospodarska
komora Ceské republiky objektivhé nemizZe pfevzit odpovédnost za naprostou spravnost, Uplnost
a aktualnost ji poskytovanych informaci. Hospodafska komora Ceské republiky postupuje s
odbornou péci, ale neodpovida za Skodu vzniklou v souvislosti s poskytnutymi informacemi.
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UvoD

Vzhledem k pfibyvajicimu mnozZstvi kontrol podnikatelll ze strany organu statu souvisejicich i s nové
Gginnymi zakony (napfiklad zakon o elektronické evidenci trzeb), se Hospodafrska komora Ceské
republiky rozhodla reagovat na podnéty podnikatell tykajici se této problematiky, a to
prostfednictvim série pfirucek, které podnikatellim objasni zakladni otazky nejcastéjSich kontrol.
V prvni prirucce byly predstaveny zakladni instituty vztahujici se ke kontrolam obecné. Tato, v poradi
Sesta, prirucka se jiz zaméruje na konkrétni oblast, a to na kontrolu provadénou spravou socialnino

zabezpeceni.

Predkladana prirucka ma za cil priblizit podnikatelim zejména prabéh kontroly, zpUlsoby jejiho
zahajeni i ukoncéeni, a v neposledni radé také jejich prava a povinnosti.
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ZAKLADNI INFORMACE
MELI BYSTE VEDET

Podle jakého pravni predpisu se postupuje:

o Zakladnim pravnim predpisem pro kontrolu ze strany spravy socialniho zabezpeceni
je z. 6. 582/1991 Sbh., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni (dale ,zakon
0 organizaci®).

Co je predmétem kontroly:

o PuUsobnost spravy socidlniho zabezpeceni je pomérné Siroka, zahrnuje oblast
socialniho zabezpeceni, tj. problematiku dichodového pojiSténi a nemocenského
pojisténi, a dale problematiku |ékarské posudkové sluzby. Konkrétni napln ¢innosti
spravy socialniho zabezpeceni je rozvedena nize.

P

Jaky konkrétni Grad kontrolu provadi:

o Zhlediska organizaéni struktury je vrcholem organizadni soustavy Ustfedi Ceské
sprévy socialniho zabezpeéeni (dale ,CSSZ“), regionalni pracovisté a jednotlivé
okrasni spravy socialniho zabezpeceni.

0SOBY UCGASTNICI SE KONTROLY

Kontrolni organ = kontrolnim organem jsou jednotlivé okresni spravy socialniho
zabezpeceni, které provadi na zakladé mistni prislusnosti kontrolu.

Kontrolujici osoba, dale v textu ,kontrolor“ = konkrétni fyzicka osoba, kterou pfislusna
sprava socialniho zabezpeceni povéri provedenim kontroly. Typicky tedy zaméstnanci, ktefi
se pfi kontrole prokazou platnym prikazem.

Kontrolovana osoba, dale v textu ,podnikatel“ - pravnicka Ci fyzicka osoba, ktera ma byt
podrobena kontrole.

POZNAMKA: Podnikatel se mUze dat v fizeni zastoupit zmocnéncem. PInou moc je
mozno udélit pisemné nebo Ustné do protokolu. V takovém pripadé pak
zmocnénec vystupuje jménem zastoupeného, tj. podnikatele, a na jeho
Gcet (zastoupenému vznikaji prava a povinnosti). V jednom fizeni Ize
mit pouze jednoho zmocnénce.

POZNAMKA: Podnikatel si mize ke kontrole prizvat tfeti osobu, touto tfeti osobou
muze byt kdokoliv.
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STRUCNE ZE STATISTIK

CSSZ zaujima ve vztahu ke statnimu rozpoétu vyznamné postaveni, z tohoto diivodu a také
z dlvodu Sirokého zaméreni spravy socialniho zabezpeceni, si dovolujeme nastinit vice
statistickych udajll, nez bylo v predchozich priruckach zvykem.1

Celkovy objem V roce 2016 se Vroce 2016
prijma a vydaju pocet OSVC bylo u
CSSZ v roce zvysil 0 0,55%. zaméstnavatell
2016 ¢inil Celkem takto provedeno
celkem ) v CR podnikalo celkem 105935
839 miliard K& 981355 osob kontrol

e Dle vyroéni zpravy byla vétSina kontrol zaméstnavatell realizovana jako tzv. likvidaéni

kontroly, tj. kontroly realizované pri zaniku kontrolovaného podnikatele (napf. likvidace
obchodni spoleénosti). Z provedenych kontrol zaméstnavatell Ize zminit nasledujici

statistické udaje

1 £sSz. Zprdva o cinnosti Ceské sprdvy socidlniho zabezpeceni za rok 2016. Dostupné online:
http://www.cssz.cz/NR/rdonlyres/934829E6-BD87-4488-A80A-A7FF6844DEC8/0/Zprava o cinnosti 2016 v3.pdf
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V souvislosti s
kontrolou K uhradé bylo
zaméstnavateli bylo predepsano celkem
vydano 3500 102,7 mil. K¢
platebnich vymeéri

Zameéstnavatelé
uhradili celkem 537
pokut v celkové vysi

2.990.000,-K¢

NAPLN CINNOSTI SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Napln ¢innosti, respektive plsobnost, vymezena v ust. § 5 a § 6 zakona o organizaci., se liSi
dle toho, zda se jedna o okresni spravu socialniho zabezpeceni, ¢i o Ustfedni Ceskou spravu
socialniho zabezpeceni.

Podnikatel se pri kontrole setka zejména s Cinnosti Okresni spravy socialniho zabezpeceni,
které rozhoduji v téchto pripadech:

a) ve spornych pripadech o vzniku a zaniku diichodového pojisténi,

b) ve sporu mezi obéanem a jeho zaméstnavatelem o spravnost zapisu v evidenénim listu
dlchodového pojisténi (dale jen "evidencni list"),

c) o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti véetné
zaloh, o penale a o prirazce k pojistnému na socialni zabezpeceni a o zfizeni zastavniho
prava v pripadé dluhu na pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti a na penale,

d) o odstranéni tvrdosti, které by se vyskytly pfi provadéni socialnino zabezpeceni, pokud
jim bylo v jednotlivych pripadech svéreno,

e) o dobé arozsahu péce muze o dité ve véku do 4 let, jde-li o dobu péce o toto dité po 31.
prosinci 1995 do 30. ¢ervna 2007, a o dobé a rozsahu péce o dité ve véku do 18 let, je-
li dlouhodobé téZce zdravotné postizené vyzadujici mimoradnou péci, a péce osoby
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pecujici osobné o prevazné nebo Uplné bezmocnou osobu nebo ¢astecné bezmocnou
osobu starsi 80 let, jde-li o doby péce o tyto déti a bezmocné osoby po 31. prosinci 1995
do 31. prosince 2006,

f) o dobé arozsahu péce osoby pecujici osobné o osobu, ktera je podle zvlastniho pravniho
predpisub2b) zavisla na pomoci jiné osoby ve stupni Il (stfedné tézka zavislost) nebo
stupni lll (tézka zavislost) anebo stupni IV (Gplna zavislost), jde-li o dobu péce o tuto
osobu po 31. prosinci 2006, a o dobé a rozsahu péce osoby pecujici osobné o osobu
mladsi 10 let, ktera je podle zvlastniho pravniho predpisu52b) zavisla na pomoci jiné
osoby ve stupni | (lehka zavislost),

g) o tom, zda osoba samostatné vydéleéné Cinna pecuje o osobu mladsi 10 let, ktera je
zavisla na pomoci jiné osoby ve stupni | (lehka zavislost), nebo o osobu, ktera je zavisla
na pomoci jiné osoby ve stupni Il (stfredné tézka zavislost) nebo ve stupni Il (t€zka
zavislost) anebo ve stupni IV (Uplna zavislost), v nejvétsSim rozsahu52c),

h) o zapocteni celého kalendarniho roku do doby zaméstnani pred 1. lednem 1976, jestlize
¢len jednotného zemédélského druzstva nepracoval stanoveny pocet pracovnich dnda,
popripadé jinak ureny pracovni Gvazek,

i) ve vécech osob zdravotné znevyhodnénych.

Z dalSich tkolu Ize zminit ty, které jsou pro podnikatele relevantni, napfiklad vedeni statistik

a Ucetnich evidenci, posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti ob¢an(, ¢i opravnéni
navrhnout Zivnostenskému Gfadu zruSeni Zivnostenského opravnéni z divodu, Ze podnikatel nepIni

své povinnosti na Urovni socialniho zabezpeceni.

POZNAMKA: Vzhledem ke komplikovanosti systému socialniho zabezpeceni a ¢asté zméné
pravnich predpisl jsou Okresni spravy socialniho zabezpecéeni pfimo ze
zakona povinny poskytovat obéaniim a zaméstnavatellim odbornou pomoc ve

vécech socialniho zabezpeceni.

Co se tyge &innosti Ustfedni Ceské spravy socialniho zabezpe&eni, napini je zejména rozhodovani o
téchto otazkach:

a) o davkach duchodového pojisténi, pokud neni v tomto zakoné stanoveno, Ze o nich
rozhoduje jiny organ socialniho zabezpeceni, a zafizuje vyplaty téchto davek,

b) o povinnosti ob¢ana vratit davku dichodového pojisténi poskytnutou nepravem nebo v
nespravné vysi, pokud je o této davce opravnéna rozhodovat,

c) o povinnosti zaméstnavatele nahradit nepravem vyplacené ¢astky na davce dichodového
pojisténi, pokud je o této davce opravnéna rozhodovat,
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d) o odvolanich proti rozhodnuti okresni spravy socialniho zabezpeceni,

e) o odstranénitvrdosti, které by se vyskytly pfi provadéni socialniho zabezpeceni, pokud ji bylo
v jednotlivych pfipadech svéreno,

f) o prfevodech dichodovych prav podle § 105a zakona o dlichodovém pojisténi a zafizuje tyto
prevody.

Kromé uvedeného rozhodovani realizuje i dalSi Ukoly, jako zastupovani pred soudem, vydavani
prislusnych tiskopisu, ¢i vedeni registru pojisténct dlichodového pojisténi, atp.

ZAHAJENI KONTROLY

Kontrola je zahajena predloZzenim povéreni ke kontrole. Zakon vyslovné fika, Ze zaméstnanci
Okresni spravy socialni zabezpeceni (j. jednotlivi kontrolofi), se prokazuji sluzebnim prakazem.
Tento priikaz pak nahrazuje jednotliva povéreni.

V praxi tedy tato kontrola probiha tak, Ze se inspektofi dostavi k podnikateli, predlozi mu
prikaz a zahaji kontrolu, nebo si podnikatele pozvou na konkrétni termin do sidla pfislusné Okresni
spravy socialniho zabezpeceni, prokazi se platnym prikazem a vyzadaji si predloZeni dokumentd.

PRAVA A POVINNOSTI KONTROLUJICI 0SOBY

Pro zajisténi fadného prabéhu kontroly jsou kontrolofi vybaveni fadou opravnéni, ktera
ovSem musi byt vZdy realizovana v mezich zakona a s respektem k pravim vSech osob,
zGcCastnénych na kontrole, zejm. pak podnikatele. Proti opravnénim kontrolort vSak stoji rovnéz
povinnosti, a to jak povinnosti obecné, vztahujici se k jakymkoli postupim dle spravniho fad, tak i
specifické povinnosti a opravnéni dle zakona o organizaci.
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Prava kontrolujici osoby

PoZzadovat prokazani totoznosti
fyzické osoby, ktera je na misté
kontroly

PoZadovat bezplatna sdéleni
potfebna pro provadéni socialniho
zabezpeceni

Pfezkoumat spravnost a Uplnost
zaznamU a hlaseni, které jsou
zameéstnavatelé povinni vést
Kontrolovat UGcetni a dalSi podklady
a spravnost uréeni nahrad mezd
Vyzadovat soucinnost

PRAVA A POVINNOSTI KONTROLOVANEHO PODNIKATELE

Podnikatel ma celou radu prav a povinnosti, pficemz zejména plnéni povinnosti je nezbytnym
predpokladem pro bezproblémovy prabéh kontroly. O pravech a povinnostech bylo dostatecné
pojednano jiz v obecné prirucce ke kontrolam. Dovolujeme si na ni touto cestou odkazat a
pripominame pouze zakladni informace.
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e vytvofit podminky pro realizaci e Namitat podjatost inspektora
kontroly e Seznamit se s vysledkem kontroly
e umoznit zahdjeni a provedeni e Podat namitky proti kontrolnim
kontroly zjisténim
e umoznit kontrolorovi vykon jeho e Prizvat zvolenou treti osobu
opravnéni e Byt poucen

e poskytovat potrebnou soucinnost

e podat ve Ihuaté urcené kontrolorem
pisemnou zpravu o odstranéni nebo
prevenci  nedostatkl  zjiSténych
kontrolou

UKONCENI KONTROLY

PROTOKOL O VYSLEDKU KONTROLY

Pfi skonceni kontroly je povinnosti kontrolniho organu (tj. okresni spravy socialniho
zabezpeceni) vyhotovit pisemny protokol, jehoz Géelem je zachytit pribéh kontroly a popsat, jaké
skutecnosti byly kontrolou zjistény.

Protokol neobsahuje konkrétni sankci za poruseni povinnosti. Pouze konstatuje, Ze
podnikatel nékterou ze svych povinnosti nesplnil nebo ji spinil chybné. Obrana proti protokolu a
kontrolnim zjiSténim je jednim ze zakladnich prav podnikatele. Namitky proti kontrolnim zjiSténim
Ize podat do 15 dnl ode dne dorucéeni protokolu o kontrole, neni-li v protokolu uvedena IhUta delsi.
Namitky musi splnovat zakladni nalezitosti:

e Musi byt uéinény v zakonné lhaté
e Oznacit proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméruji
e Musi byt odUvodnény

Samotna kontrola konci ttemi zakonem predvidanymi zpUsoby, a sice tehdy, 1) pokud marné
uplyne Ihtta pro podani namitek nebo 2) se podnikatel prava podat namitky vyslovné vzda, 3) dale
dnem vyfizeni namitek samotnymi kontrolujicimi osobami nebo dnem predani namitek k vyrfizeni
spravnimu organu (nadfizené osobé).

NASLEDKY A SANKCE

Nasledky a sankce se lisi dle toho, jaky predpis a jakou osobou byl v konkrétnim pfipadé
porusen. Lze rozliSit obecné prestupky, vztahujici se ke kontrole samotné, které vyplyvaji ze zakona
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o organizaci. NejCastéjsSi sankci je uloZzeni penézité pokuty, ktera je nasledné prijmem statniho
rozpocCtu. Priklad v€éetné moznych sankci uvadime nize:

Fyzické osoby jako samostatné vydéle¢né ¢inné

Prestupek

Sankce

Nedostaveni se bez vazného divodu na
vyzvu organu socialniho zabezpeceni

Penézita pokuta ve vysi do 10.000,-Ké

Nesplnéni povinnosti uloZzené opatfenim
k napravé

Penézita pokuta ve vySi do 10.000,-Ké

Fyzicka, pravnicka nebo podnikajici fyzicka osoba jako zaméstnavatel

Prestupek

Sankce

Nepodani bezplatného sdéleni na vyzvu

Penézita pokuta az do vyse 20.000,-K¢é

Nesplnéni povinnosti ulozené opatrenim
k napravé

Penézita pokuta az do vyse 50.000,-K¢

Nevedeni eviden¢niho listu
dlchodového pojisténi

Penézita pokuta ve vysi do 300.000,-
KE

Nepodani zakonem stanoveného
hlaseni

Penézita pokuta az do vyse 20.000,-K¢

Kromé téchto obecnych prestupkll se vSak podnikatelé mohou dopustit i prestupkl

zvlastnich, uvedenych napriklad vz. ¢. 187/2006 Sh., o0 nemocenském pojisténi. Opét lze

prikladmo uvést nékolik skutkovych podstat véetné moznych sankci:

MENIME VIZE VE SKUTECNOST

Fyzicka, pravnicka nebo podnikajici fyzicka osoba jako zaméstnavatel

Prestupek

Sankce

Neprihlaseni do registru
zaméstnavatel(

Penézita pokuta az do vySe 20.000,-K¢

Neoznameni nastupu zaméstnance
nebo skonceni zameéstnani

Penézita pokuta az do vyse 20.000,-K¢

Nevedeni evidence o zaméstnancich
v zakonném rozsahu

Penézita pokuta ve vysi do 20.000,-K¢

11
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Nedostaveni se k provedeni kontroly Penézita pokuta az do vyse 10.000,-K¢

NEJCASTEJSI DOTAZY

Odpoveéd: Zameéstnavatel je opravnén dat podnét ke kontrole, a to formou podani. Pozor,
toto podani musi mit vesSkeré zakonem stanovené nalezitosti (musi z néj byt
zrejmé, kdo jej Cini, jaké véci se tyka a ¢eho se domaha!). Podani Ize ucinit
ustné do protokolu, pisemné, nebo elektronicky prostrednictvim datové
schranky, nebo uznavaného elektronického podpisu. V pribéhu prvnich 14
dni pracovni neschopnosti je opravnén ke kontrole i sam zaméstnavatel,
nicméné pouze vrozsahu, zda se zaméstnanec zdrZzuje v misté trvalého
pobytu, pfip. dodrzuje rozsah a dobu povolenych vychazek (zaméstnavateli
nepfrislusi kontrolovat samotny IéGebny rezim, predepsany I€karem).

Odpovéd: Zameéstnavatel ma povinnost prihlasit se do registru zaméstnavatell
nejpozdéji do 8 kalendarnich dnd od svého vzniku, pficemz tato povinnost se
vztahuje na vSechny osoby, které zaméstnavaji alespon jednoho
zaméstnance, at uz formou pracovniho poméru, ¢i na zakladé dohody o
pracovni ¢innosti.

Odpovéd: Zameéstnavatel ma povinnost vyplnit formular uréeny pro oznameni o nastupu
do zaméstnani, a to za kazdého jednotlivého zaméstnance. Tentyz formular
vypliuje zaméstnavatel rovnéz tehdy, pokud pracovnépravni vztah zanikl.

Odpoveéd: Ano, zejména musi vyplnit zvlastni formular, kterym provede odhlaseni
z registru zaméstnavateld. V této souvislosti miZzeme uvést, Ze Ize v takovém
pfipadé ocekavat kontrolu ze strany OSSZ.

MENIME VIZE VE SKUTECNOST 12
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VZOROVE DOKUMENTY

NAMITKA PODJATOSTI KONTROLUJICIHO

0SSZ Kladno
Fibichova 2819
272 67 Kladno

K C.j.: OSSZ/KLA/2018-25/De

V Praze dne 7. 1. 2018
Namitka podjatosti kontrolujiciho

Dne 1. 1. 2018 bylo spolenosti Alfa s.r.o., IC: 123 45 678, sidlem Dlouha 5, 272 67 Kladno
(dale jen ,Spolecnost”), doruéeno oznameni o zahajeni kontroly, jejimZz provedenim byl
povéfen Mgr. Karel Novak, evidenéni Gislo prikazu 12345, povéreni ¢.j. 0SSZ/PHA/2018-
25/De-1

Timto jménem Spolec¢nosti vznasim dle § 10 odst. 1 pism. b) z. ¢. 255/2012 Sbh., o kontrole

(kontrolni fad) namitku podjatosti, a to s ohledem na pfibuzensky pomér kontrolujiciho
k druhému jednateli spole¢nosti, panu Ing. Petru Novakovi.

Benjamin Opicka
Jednatel

PROTOKOL O KONTROLE
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PROTOKOL O KONTROLE ¢. 123/45/678

V souladu s ustanovenim §6 odst. 4 pism. 0) zakona ¢. 582/1991 Sb., véznéni pozdéjSich predpis
a ustanovenim § 84 odst. 2 pism. i) zakona ¢. 187/2006 Sb., ve znénl’pozdéjél’ch predpisl provedla
11.1.2018 Okresni sprava socialniho zabezpeceni Kladno (dale ien OSSZ Kladno) kontroluiici
Janou Novakovou u zaméstnavatele Alfa s.r.o., IC: 123 45 678, sidlem Dlouha 5, 272 67 Kladno
planovanou kontrolu plnéni povinnosti v nemocenskem pojisténi, v dichodovém pojisténi a pri
odvodu pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti (dale jen
pojistné) stanovenych zakonem ¢. 187/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, zakonem ¢.
582/1991 Sb., véznéni pozdé&jSich predpisi a zakonem ¢. 589/1992 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisu.

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 pism. b) zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad),
byla kontrola zahajena prvnim kontrolnim Gkonem dne 7.1.2018, kterym bylo doru¢eni oznameni
o zahajeni kontroly ze dne 6.1.2018,.

Kontrola byla provedena v sidle 0SSZ Kladno, Fibichova 2819, 272 67 Kladno.

Kontrolované obdobi od 1. 1. 2016 do 31. 12. 2017.
Pfedmétem kontroly neni vlastni Ghrada pojistného a v€éasnost této Ghrady.

Kontrola byla provedena za prfitomnosti p. Benjamina Opicky, jednatele spolecnosti

(zaméstnavatele).

Ke kontrole byly prfedlozeny tyto Gcetni doklady a dalsi podklady a pisemnosti:

- prehledy o vysi pojistného, Uhrn mezd, zG¢tovaci doklad, zGc¢tovaci a vyplatni listiny, rekapitulace
mezd za obdobi, prehled mezd, vypis pro kontrolu programového vypoctu soc. pojisténi za obdobi,
vyplatnice, pfehled nahrad nemoci a dnd nemocenskych,

- pracovni smlouvy

- dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace

- oznameni o nastupu do zaméstnani, oznameni o skonceni zameéstnani

- mzdové listy za kontrolované obdobi

- evidendéni listy dlichodového pojisténi (dale jen ,ELDP") za kontrolované obdobi

Pocet zaméstnancu k poslednimu kalendarnimu dni kontrolovaného obdobi: 5

Pocet mzdovych listd vedenych v kontrolovaném obdobi: 52

Udaje o zaméstnavateli uvedené v registru zaméstnavatell souhlasi se skute¢nosti.
Kontrolni zjiSténi:

1.PInéni povinnosti v nemocenském pojisténi

- nebyly zjiStény nedostatky.
2.PInéni povinnosti v oblasti pojistného

- nebyly zjiStény nedostatky.
3.PInéni povinnosti v dichodovém pojisténi

- nebyly zjiStény nedostatky.

Zavér:

Zameéstnavatel poskytl nalezitou soucinnost dle ustanoveni § 13 zakona ¢. 582/1991 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisl a ustanoveni § 98 zakona ¢. 187/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

Poslednim kontrolnim ukonem predchazejicim vyhotoveni protokolu o kontrole bylo vraceni vSech
kontrolovanych dokladul a pisemnosti zaméstnavateli dne 14. 1. 2018.

Pouceni
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Proti kontrolnim zjiSténim uvedenym v protokolu o kontrole mize kontrolovany zaméstnavatel
podat dle ustanoveni § 13 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), namitky ve Ihité do
15 dnl ode dne doruceni protokolu o kontrole Okresni sprava socialniho zabezpecéeni Praha-
vychod. Namitky se podavaji pisemné a musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméruji, a musi obsahovat odivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjiSténim. Zaméstnavatel se
muze také prava podat namitky proti kontrolnim zjiSténim popsanym v protokolu o kontrole vzdat.

V Praze dne 15. 1. 2018

Protokol o kontrole dne 15. 1. 2018 prevzal Benjamin Opicka, jednatel
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PODANI NA 0SSz

Vzhledem k tomu, Ze vétSina podani, adresovanych na OSSZ, musi byt u¢inéna na predepsanych
tiskopisech, dovolujeme si zde odkazat na nejCastéjsi podani a poskytnout k nim strucny vyklad.

e VeSkeré tiskopisy jsou dostupné na adrese: https://eportal.cssz.cz/

e Pokud ma zaméstnavatel zfizenou datovou schranku nebo zaruceny elektronicky
podpis, je moznost vyplnéné tiskopisy odeslat online, v opacném pripadé je tfeba
jednotlivé dokumenty vytisknout a dorucit na pobocku osobné ¢i poStou

e Pokud se podnikatel stane zaméstnavatelem, je povinen vyplnit pfihlasku do registru
zameéstnavatell

o https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-prezam

e Za kazdého jednotlivého zaméstnance vyplhuje zaméstnavatel tzv. oznameni o
nastupu do zaméstnani

o https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-onz

e Pri skonceni ¢innosti vypliuje zaméstnavatel odhlaSku z registru zaméstnavatell

o https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-orezam

ZDROJE
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. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist

N
o«

. 255/2012 Sb., kontrolni fad, ve znéni pozdéjSich predpist

N
¢

. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi

N
¢

N
o«

. 582/1991 Sb., o0 organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni

HENDRYCH, Dusan. Spravni pravo: obecna c¢ast. 8. vyd. V Praze: C.H. Beck, 2012. ISBN 978-
80-7179-254-3.

SLADECEK, Vladimir. Obecné spravni pravo. 3. vyd. Praha: Wolters Kluwer Ceska republika,
2013. ISBN 978-80-7478-002-8.

VEDRAL, Josef. Kontrolni rad: komentar. Vydani |. Praha: lvana Hexnerova - BOVA POLYGON,
2015. ISBN 978-80-7273-175-6.
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